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I CONFIGURATION D'UNE BOITE

DE COURRIELS

Dans cette section du guide nous vous démontrons les différentes étapes pour confi-
gurer votre boite de courriels.

5.1 CONFIGURATION DE OUTLOOK EXPRESS

Voici comment configurer votre boite de courriels afin que vous puissiez utiliser votre
nouvelle adresse de courriel.

1. Cliquez sur Démarrer > Programmes > Outlook Express.

—
o - 3
E E FramaEs » @ F-Secure Anki-Speyware
e @ Securité avancée L4
' mi Diocurents ¥ & Internet Explorer
X |l.,"§;l Outlook Express
%} Paramétres L4 =
E %
S @ Rechercher L4
=]
L @ Aide
Exécuter, ..

E arréker..,
IEDémarrer |J :I'.ﬂ & L.k.ﬂ;l @ |J

2. Cliquez sur Outils > Comptes...

¥4 Boite de réception - Dutlook Express - Identité principale
J Fichier ~ Edition  Affichage | Cutils  Message 2

|j3 54] Ervover ek recevair 3

CrESE UN e Répondre Synchroniser touk

&= Boite de réc:eptio Carnet d'adresses, .. Chrl-+HMaj+6
Ajouter expéditeur au Carnet d'adresses

Dinssiers
7] Outlook Express Regles de message 3
E@ Possicislioeatx Windows Messenger b
52 Baite de réception Etat de la connexion »
35 Boite denvai
S5 Eléments envoyés Comptes..
Ciptions. ..

F# Eléments supprimés
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3. Cliquez sur longlet Courrier > sur Ajouter > Courrier...

Comptes Internek l_ l_

Courrier Ajauter Courrier...

4. Inscrivez votre nom au complet. Ce nom se retrouvera dans l'en-téte de vos
courriels envoyés.
Cliquez sur Suivant.

Assistant Connexion Internek

Yotre nom

W atre nom

[suvart> | | |




5. Inscrivez votre adresse de messagerie. L'adresse qui vous a été fournie par le
service a la clientéle.
Cliquez sur Suivant.

Assistant Connexion Internet

Adrezze de meszagerie Internet

Wolre adrezse de meszagerie est celle que vog comespondants utilizent pour vous
envoyer des meszages.

Adresse de messagene : |vobre_adresse@tb.spmpatico.ca

Far exemple : personne@micrazaft. conm

<Elécédent| Suivant » I Annuler

6. Dans cette fenétre :
- Sélectionnez POP3.
- Inscrivez le serveur de courrier entrant : pop1.tlb.sympatico.ca
- Inscrivez le serveur de courrier sortant : smtp1.tlb.sympatico.ca
- Cliquez sur Suivant.

Assistant Connexion Internet i ﬂ

Homs des serveurs de messagernie électronique

Mon zerveur de messagerie pour courrier entrant est un serveur IF'D P3 VI

Serveur de messagere pour courier entrant [POP3. [MARP ou HTTP) -

popl tb sympatico.ca

Un zerveur SMTP est le type de zerveur ubilizé pour 'envoi de vos coumers sortants,

Serveur de messagene pour courrier zortant (SMTF]

zntpl b sprpatico.ca

<Erécédent| Suivant » I Aninuler
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7. Dans cette fenétre :
- Inscrivez le nom du compte (Nom d'utilisateur).
Exemple : t1xxxx99 ou b1xxxx99
- Inscrivez votre mot de passe.
- Vous pouvez cocher l'option Mémoriser le mot de passe.
- Cliquez sur Suivant.

Assistant Connexion Internek

Connexion a la meszagerie Internet

Mémariser le mot de pazse

<t | _booutr |

8. Cliquez sur Terminer.
Votre compte de courriels est maintenant configuré.

Assistant Connedion Internet

Félicitations

[ <rdckdent [ Tomrer | | Aol _|




5.2 CONFIGURATION DE OUTLOOK 2000/XP

Voici comment configurer votre boite de courriels afin que vous puissiez utiliser votre
nouvelle adresse de courriel.

1. Dans Outlook 2000/XP, cliquez sur Qutils > Services...

& Coordonnateurs Télébec Internet - Boite de réception - Microsoft Outld

JEichier Edition  Affichage  Favaris | Qutils Actions 2

J Nouyeau - | =] | [ ¥ | e Envover
Envovyer recevair
Coordonnateurs Teél&hdRrymesm

Liske des dossiers Courrier & distance

- v w v

Connexion d'accés & distance

Carnet d'adresses, ., Chrl+Maj+E

%’ Rechercher
Recherche avancée...  Ctrl+Maj+F
Rechercher un dossier public...

% Qrganiser

@ Assistant Gestion des messages. ..
Gestionnaire d'absence du bureau...

{3 vider e dassier «Deleted Ttamss

*ﬁ Recuperer|es lements supprimes. . .

Formulaires 3
Macra 3

Services. ..

Personnaliser. ..

Options. ..

2. Cliquez sur Ajouter...

services 2
Services |F|emise| Adressagel

Les services dinformation suivants ne sont pas installés dans
ce profil ¢

Carnet d'adresses Outlook ;I
Carnet d'adresses personnel
Serveur Microsoft Exchange

|

Ajouter ... | Supprimer | Froprigtés |

Copiet... | .ﬂp_roposde...l

ok I Annuler Lppliguer Aide
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3. Sélectionnez Messagerie Internet, ensuite cliquez sur OK.

Ajouter un service au profil il

Services dinformation disponibles :

Annuaire LDAP Microsoft

Carnet d'adresses COutlook, Disquette fournie, . |
Carnet d'adresses personnel

Dossiers personnels Supprlmer

Messagerie Internet
Microsaft Mail i propos de.. |

Prise en charge M3 Cutlook pour Lotus cc :Mail

Ok I Annuler | Aide |

4. Dans longlet Général :
- Inscrivez le nom de compte de messagerie.
- Inscrivez votre nom au complet. Ce nom se retrouvera dans l'en-téte de vos
courriels envoyés.
- Inscrivez votre adresse de messagerie. Ladresse qui vous a été fournie par le
service a la clientele.
- Cliquez sur OK.

¥ propriétés de Mon courrier | 2|

| Serveurs' Eonnexion' Avancé'

Compte de messagerne

Entrez le nom que vous voulez donner & ces serveurs.
Far exemple : « Travail = ou « Servewr de messagerie
Microzoft .

|Mon coumier

Infarmations utiizateur

Mann: |Votre narm

Organization :

Adrezze de -
messagerie : Ivotre_adresse@llb. sympatico. ca

Adresze de I
1BpOnze ©

QK I Annuler Appliquer




5. Cliquez sur l'onglet Serveurs :

- Inscrivez le serveur de courrier entrant : pop1.tlb.sympatico.ca
- Inscrivez le serveur de courrier sortant : smtp1.tlb.sympatico.ca
- Inscrivez le nom du compte (Nom d'utilisateur).

Exemple : t1xxxx99 ou b1xxxx99
- Inscrivez votre mot de passe.

- Vous pouvez cocher l'option Mémoriser le mot de passe.

- Cliquez sur OK.

#2 Propriétés du compte de messagerie
Géngral [ Serveurs I Eonnexlnnl Avancél

Informations sur le serveur

Caurrier gntrant (POP3] : |pr1 Hb. sympatico.ca

LCourier sartart [SMTP) Ismtp'\ M. sympatico.ca

Serveur de messageris pour courier entrant
|I1 PRk

Mom du compte :

Mot de passe :
¥ Mémoriser e mot de passe

[™ Connesion utiizant 'authentification par mot de passe séourisé

Serveur de messagerie pour courier sortant

™ Mon serveur requisrt une authentification Earameties..

21

o

Annuler | Appliquer |

6. Cliquez sur longlet Avancé :

- Confirmez que le port du courrier sortant est : 25
- Confirmez que le port du courrier entrant est : 110
- Ne cochez pas l'option Conserver une copie des messages sur le serveur.

- Cliquez sur OK.

Votre compte de courriels est maintenant configuré.

'ﬂ- Propriétés de Mon courrier i

Généla\' Serveursl Connexion I

g 5|

Muméros de ports des serveurs

Courrier sortant [SMTP): 125 Ear defaut

[~ Ce serveur nécessite une connegion sécurisée [S5L)

Ll

[~ Ce serveur nécessite une connexion sécunsée [S51)

Courrier entrant [FOP3]

Diélaiz d'ewpiration du serveur

Cout =fF———— Lomg

1 mirute

Erreoi

Remise

||- Conserver uhe copie des messages sur le serveur|

™| Supprimer duserveur apres |5 3:

[ours]

e

Annuler | Appliquer
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5.3 CONFIGURATION DE WINDOWS MAIL 6.0

Voici comment configurer votre boite de courriels afin que vous puissiez utiliser votre
nouvelle adresse de courriel.

1. Dans Démarrer (représenté par licone Windows de Microsoft ﬂ ), cliquez sur
Courrier électronique Windows Mail.

2 Intemnet
. [rmerset Explarer

-y ot e dllectionigue
L Windows Mail

ﬁ Windowi bedis Centet
@ Lecteur Windows Media

:&} Galesie de photes Windows

&'ﬂ Titléchangement de Windcws Live
o Messenger

[ . Windgws DVD Maker

ﬂ Espace da collaboration Windows

i” Paint

Tous s programmes

2. Dans Windows Mail, cliquez sur Outils > Comptes...

=] Boite de réception - Windows Mail ]
Fichier Edition  Affichage  Outils ~ Message 7 = D

W Créerunmessoge v @ Envoyer et recevoir ' 5 mE -

4 [ Dossiers locaux Synchroniser tout Recu =
liokeriesécepiion o CtrieMajeC  [Vindows Mail 12/18/06 10:56 A.
E Boite d'envei
5 Element enveyes Ajouter I'expéditeur aux Contacts
& Eléments supprimés Calendrier Windows Ctrbs Maj L
|4 Brouillons
|8 Courrier indésirable i b 4
Comptes.

Options du courrier indesirakle...

Options.

a m ] »

De: Microsoft Windows Mail Team <=msoe@micros oft. com= A: New Windows Mail User <msoe@micro...
‘Objet : Welcome to Windows Mail

El

= Welcome to

*Eﬁ '] Windows: Mail

Your personal mes: g solution

Configure vos comptes.
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3. Cliquez sur Ajouter...

Config de comptes de ie ou ab ts 3 des g de

P

discussion en cliquant sur Ajouter. Pour effectuer des modifications, exporter ou
supprimer un compte ou un abonnement, sélectionnez-le d'abord.

Ajouter..,
Supprimer
Proprictés

Par défaut

4. Sélectionnez Compte de messagerie et ensuite cliquez sur Suivant.

Sélectionner le type de compte

Quel type de compte voulez-vous ajouter 7

%I Compte de messegerie

E Compte de groupe de discussion

HJ Service d'annuaire

uelles informations sant nécessaires pour configurer mon compte 7
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5. Dans cette fenétre :
- Inscrivez votre nom au complet. Ce nom se retrouvera dans l'en-téte de vos

courriels envoyés.
- Cliquez sur Suivant.

‘Yotre nom

Lors de I'envei d'un message électronique, votre nom apparait dans le champ De du message sortant.
Entrez votre nom tel que vous voulez qu'il apparaisse.

MNom complet: “okre nom

Par exemple : Marie Dubois

Ou trouver des informations sur mon compte de messagerie ¥

6. Dans cette fenétre :
- Inscrivez votre adresse de messagerie. L'adresse qui vous a été fournie

par le service a la clientéle.
- Cliquez sur Suivant.

Adresse de messagerie Internet

Wotre adresse de messagerie est celle que ves correspendants utilisent pour vous envayer
des messages,

Adresse de messagerie: wobre_adresse@tlh, sympatico, ca

Par exemple : persenne@microsoft.com

Qu trouver des informations sur mon compte de messagerie ¥

12




7. Dans cette fenétre :
- Sélectionnez le type de serveur de messagerie pour courrier entrant POP3.
- Inscrivez le serveur de courrier entrant : pop1.tlb.sympatico.ca
- Inscrivez le serveur de courrier sortant : smtp1.tlb.sympatico.ca
- Cliquez sur Suivant.

Configurer les serveurs de messagerie

Type de serveur de messagerie pour courrier entrant :

POPZ -

Serveur de messagerie pour courrier entrant (POP3 ou IMAP) :

popl.th. sympatico.ca

MNom du serveur de messagerie pour courrier sertant (SMTP) :

| smtpl th sympatico.ca

Le serveur sortant requiert une authentification.

Ou trouver des informations sur mon serveur de messagerie 7

8. Dans cette fenétre :
- Inscrivez votre nom d'utilisateur de messagerie (Nom de compte).
Exemple : t1xxxx99 ou b1xxxx99.
- Inscrivez votre mot de passe.
- Vous pouvez cocher l'option Mémoriser le mot de passe.
- Cliquez sur Suivant.

Connexion a la messagerie Internet

Entrez le nom et le mot de passe du compte que votre fournisseur de services Internet vous a donnés,

MNom d'utilisateur de messagerie:  blwoc®9

Mot de passe: ‘ sssssssse

Mémarizer le mot de passe
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9. Cliquez sur Terminer.

Félicitations

Wous avez entré toutes les informations requises pour installer votre compte.
Pour enregistrer ces paramétres et télécharger votre courrier électronique, cliquez sur Terminer.

e pas télécharger mon courrier électronigque maintenant

10. Cliquez sur Fermer.
Votre compte de courriels est maintenant configuré.

Confi de comptes de ie ou ab ts a des pes de

discussicn en cliquant sur Ajouter. Pour effectuer des medifications, exporter cu
supprimer un compte cu un abonnement, sélecticnnez-le d'abord.

Courrier ~

popl kb, sympatico. capar défaut)
votre_adresse@tb, sympatico,ca

Par défaut

Définir I'erdre...

LA

Ferrmer
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5.4 CONFIGURATION DE WINDOWS LIVE MAIL

Voici comment configurer votre boite de courriels afin que vous puissiez utiliser votre

nouvelle adresse de courriel.

Windows Live Mail doit étre téléchargé et n’est compris avec aucune version de

Microsoft Windows.

1. Dans le panneau principal, cliquez sur Ajouter un compte de messagerie dans

la partie gauche de l'écran.

(7 Filtres - Windows Live Mail
= - - -

e wee e Geee e Tee e W

L elEese

Nouveau ~

4 Filtres
Courrier non lu
Courrier non lu des contacts
Flux RSS non lus

Outbox

Ajouter un compte de messagerie

(5 Courrier

] Calendrier
[} Contacts
Flux RSS

(& Groupes de discussion

J- EB- @ Se connecter

Autorisation en cours... £ Travail en ligne @)

2. - Inscrivez votre adresse de messagerie. Ladresse qui vous a été fournie par le

service a la clientéle.

- Inscrivez votre mot de passe, entrez le mot de passe que vous avez choisi ou

celui qui vous a été fourni.

- Vous pouvez cocher l'option Mémoriser le mot de passe.
- Inscrivez votre nom dans Nom d'affichage.

- Cochez l'option Configurer manuellement les paramétres de ce compte

de messagerie.
- Cliquez sur Suivant.

-

()  Ajouter un compte de messagerie

Entrez ci-dessous les informations sur votre compte de messagers ©

Adresse de
messageric -

Mot de passe ©

9] Mémoriser e mot de passe

ce compte ?

Nom dffichage

Par exemple - Marie Dubois

] Corfigurer manuellement les paramétres ds ce compte de messageri

exemple555@hotmailcom  Obtenir un compte de messagerie gratuit

Quele dot éire 'spparence de vore nom dans les messages dlectroniques envoyés depus

Next

Cancel

Configuration d’une boite de courriels
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3. - Inscrivez le serveur de courrier entrant : pop1.tlb.sympatico.ca
- Assurez-vous que le numéro de port pour le serveur POP3 est a 110.
- Dans le champ Identifiant de connexion, inscrire votre nom d'utilisateur.
- Inscrivez le serveur de courrier sortant : smtp1.tlb.sympatico.ca
- Assurez-vous que le numéro de port pour le serveur sortant est a 25.
- Cliquez sur Suivant.
r )

@ Ajouter un compte de messagerie

00 trouver des informations sur mon serveur de messagerie ?

Informations sur le serveur entrant

Mon serveur de messagerie pour courmier entrant est un serveur |POP3 >,

Serveur entrant Port : 110

[ Ce serveur nécessite une connexion sécurisée (S5L).

Ouvrir la session en utilisart [N_rthentification en texte clair ']

|dentifiant de connexion (s est différent de votre adresse de messagernie)

test

Informations sur le serveur sortant
Serveur sortart : Port : |25

[ Ce serveur nécessite une connexion sécurisée (S5L).

[] Mon serveur sortant requiert une authentification.

1Z
z

|

4. \Votre compte de courriels est maintenant configuré.

U Ajouter un compte de messagerie

[ ez

Vous avez comectement entré les informations requises pour corfigurer votre compte.

[ Finish ]’ Cancel
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5. Retour au panneau principal. Dans la colonne de gauche apparait le nom du
compte de courriel qui a été créé et qui est prét a étre utilisé.

( T o e |
1 Boite de réception - Windows Live Mail S=HEe

Nouveau ~ Répandre Répondre a tous Transférer » I - @

Se connecter

4 Filtres Rechercher un mess

Courrier non lu

Courrier non lu des contacts
Cet affichage ne comporte

Flux RSS non lus

aucun élément. Aucun message n'est sélectionné.

4 Tlb.sympatico (test) D
Boite de réception Rechercher...
Brouillons

N . Sélectionner les filtres..
Eléments envoyés

Courrier indésirable SR CopRe
g i v Définir comme compte par défaut
Nouvesu dossier...
Outbox
Télécharger tous les dossiers
Ajouter un compte de messag Monter
Descendre
Définir la couleur »
Propriétés
5 Courrier
Calendrier
[ Contacts
B FluxRss

[> Groupes de discussion

0 messagefs), 0 non lu(s)

Autorisation en cours... B Travail en ligne @@
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